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El Centro de Docencia
Superior en Ciencias
Basicas, de la sede Puerto
Montt de la Universidad
Austral de Chile, pone a
disposicion de la comunidad
_el presente curso- taller.
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Taller de EXCEL nivel
Intermedio

15 horas



Profesoras/es de
Ensenanza Basicay
Ensenanza Media

Jefe de Unidad Técnico

Secretarias
Personal Administrativo

Publico en General

DESTINATARIOS



El curso “Taller de EXCEL nivel Intermedio”, ofrece
una instancia para que los participantes, que ya
manejan a nivel basico esta herramienta, puedan
automatizar procesos y manejar adecuada y
eficientemente informacioén pertinente a su
entorno laboral y/o personal.

Se daran a conocer funcionalidades, de un nivel de
complejidad intermedia, que permitiran un
manejo mas profundo de grandes volumenes de
informacién usando la planilla de calculo Excel.
Junto con ello se dara un fuerte énfasis al trabajo
practico a traves de la resolucion de ejercicios.
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Aprender a usar funciones de una mayor
complejidad provistas por Excel.

Aprender a validar datos y mejorar el registro y el
ingreso de la informacion.

Aprender a buscar datos de manera eficiente.
Aprender a manejar grandes volumenes de datos
construyendo tablas y graficos dinamicos a partir
de esta informacion.



Sesion I. Nivelacion de conocimientos
O Funciones basicas de Excel
O Manejo simple de la informacion

Sesion II. Funciones mas complejas

O Funciones de manejo de fechasy
manejo de textos

O Funciones de cuenta, suma y promedio
con condiciones

O Pongamos en practica lo aprendido

Sesion III. Funciones mas complejas

O Funciones condicionales anidadas

O Funciones condicionales con uso de
funcién Y/O

O Pongamos en practica lo aprendido

Sesion IV. Manejo de la informacion
O Creacion de subtotales

O Validacion de datos

O Pongamos en practica lo aprendido

Sesion V. Manejo de la informacion

O Funciones de busqueda de informacion

O Busqueda de informacion usando
validacion

O Pongamos en practica lo aprendido

Sesion VI. Tablas y graficos dinamicos
O Creacidén de tablas dinamicas simples
O Creacion de graficos dinamicos

O Pongamos en practica lo aprendido
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METODOLOGIA

Cada sesion de trabajo contempla clases
expositivas-activas por parte de la docente que
realiza el taller y la ejecucion de actividades
guiadas en los computadores. Ademas en cada
sesion se contempla un trabajo practico realizado
integramente por parte de los asistentes del taller
utilizando guias entregadas por la docente.

Las sesiones de la modalidad no presencial son
realizadas a traveés de videoconferencia por Zoom.



Materiales.

Los participantes reciben un
manual y planillas de calculo,
con el material de cada uno de
los contenidos abordados.

Requisitos.

Manejo de Excel a nivel basico.
Disponer de un computador
para las clases, donde se tenga
instalado Microsoft EXCEL (en
el caso de la modalidad no
presencial)



Presencial
15 horas totales

*12 horas
presenciales

*3 horas autdbnomas
$86.400

No presencial —online

15 horas totales
*12 horas sincronicas
*3 horas asincronicas

$60.000

Modalidad
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CONSULTAS

Dirigirse a Centro de Docencia Superior en
Ciencias Basicas
Fono: 652277172

Administrativas: Académicas:
Verénica Subiabre Sandra Ruiz
centrodo@spm.uach.cl sruiz@uach.cl




